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Opiskelijahallintojarjestelma WinhaPro

1.

Rekisterinpitdjan tiedot

Karelia Ammattikorkeakoulu Oy

Postiosoite: Tikkarinne 9, 80200 Joensuu

puh. +35813260600, sahkoposti: info(at)karelia.fi

Rekisterinpitdjan vastuuhenkild
Toimitusjohtaja/rehtori

Opiskelijahallintojarjestelmd WinhaPron vastuuhenkil
Opiskelijapalvelujen paallikké Pirjo Uusoksa, puh. +358 13 260 6683, +358 50 310 9541, sahkoposti:
pirjo.uusoksa(at)karelia.fi, postiosoite: Tikkarinne 9, 80200 Joensuu

Yhteyshenkil6 WinhaPro-jarjestelmaan liittyvissa asioissa
Opiskelijapalvelujen paallikké Pirjo Uusoksa, puh. +358 13 260 6683, +358 50 310 9541, sahkoposti:
pirjo.uusoksa(at)karelia.fi, postiosoite: Tikkarinne 9, 80200 Joensuu

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Karelia Ammattikorkeakoulu Oy, Tietosuojavastaava, Tikkarinne 9, 80200 Joensuu, puh. +358 50 525
0623, sahkoposti: tietosuoja(at)karelia.fi

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset

Opiskelijahallintojarjestelmaan rekisterdiddaan Karelia-ammattikorkeakoulun opiskelijat; opiskelijoi-
den henkil6- ja yhteystiedot, opiskeluoikeustiedot, arvioinnit ja opintosuoritukset; koulutusohjelmien
opetussuunnitelmat; tarjottavat opintojaksot ja opintokokonaisuudet; opettajat ja muu henkil6-
kunta.

Opiskelijahallintojarjestelman tarkoituksena on

o yllapitaa opiskelijarekisteria,

o yllapitda opintosuoritusrekisteria,

o yllapitda opetussuunnitelmarekisteria,

o yllapitaa kayttajarekisteria,

e tuottaa ammattikorkeakoulun toiminnan suunnittelun, toteutuksen, seurannan ja arvioinnin
apuna kaytettavat tilastotiedot,

e vilittaa toimintaa kuvaavat tilastotiedot opetusministeriolle, opetushallitukselle, tilastokes-
kukselle, kansaneldkelaitokselle, VALVIRA:lle ja CIMOlle,

e tuottaa opiskelua koskevia raportteja ja todistuksia (opiskelijalistat, opiskelija-todistus, opin-
tosuoritusote, opiskelijan edistymisen, tutkintotodistus ja tutkintotodistuksen liite).

Kuvaus rekisteroityjen ryhmista ja henkil6tietoryhmista
WinhaPro-jarjestelmasta 10ytyy seuraavien henkiléryhmien henkildtietoja: Karelia-amk:n henkil 6-

kunta, opiskelijat.

A) Opiskelijahallintojarjestelman opiskelijarekisteri sisdltda seuraavat tiedot:
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e opiskelijanumero, sukunimi, omaa sukua, etunimet, kutsumanimi,

e henkilétunnus, asuinosoite, muut osoitteet (kotiosoite), puhelinnumero,

e sdhkdpostiosoite, sukupuoli, siviilisdaty, pohjakoulutus,

e kotikunta, maa, kieli, kansalaisuus, kansallisuus,

e opiskelun paatoimisuus, saapumisryhma, hallinnollinen ryhma,

e opintoala, koulutusohjelma, suuntautumisvaihtoehto, koulutusohjelman kotitoimipiste,

e lasndolotieto (I1asné, poissa, keskeyttdnyt, eronnut, valmistunut, tieto opiskelun normiajan
ylittdmisesta ja opiskeluoikeuden paattymisestd), arvioitu opiskeluaika,

e opiskelijahallintojarjestelman yllapitamisen kannalta merkittavat muut tiedot,

e merkinta "tiedot salaisia’, jos opiskelija on ilmoittanut, ettd hanen tietojaan
ei saa luovuttaa ulkopuolisille,

e oppijanumero, eropaiva, eron syy, roolikohtaisia lisatietoja, koulusivistyskieli,

e |ukuvuosimaksuvelvollisuustieto, vieraskielinen tutkintokoulutus.

B) Opiskelijahallintojarjestelman opintosuoritusrekisteri sisdltdd seuraavat tiedot:

e opiskelijanumero, sukunimi, etunimet, henkilétunnus, saapumisryhma,

e opintoala, koulutus, suuntautuminen,

e lasndolotieto (lasna, poissa, keskeyttanyt, eronnut, valmistunut, tieto opiskelun normiajan
ylittdmisesta ja opiskeluoikeuden paattymisesta),

e arvioitu opiskeluaika, tutkinnon laajuus,

e suoritetut opintokokonaisuudet, opintojaksot ja opintojaksojen osat,

e suoritettujen opintokokonaisuuksien, opintojaksojen ja opintojakson osien arvioinnit, arvi-
oinnin pdivamaarat, arvioijien (opettajat) nimet,

e suoritettujen opintopisteiden maara, tutkinnosta puuttuvien opintopisteiden maara.

C) Opiskelijahallintojarjestelman opetussuunnittelurekisteri sisaltda seuraavat tiedot:

e opintojaksot, opintojakson osat, opintokokonaisuudet,
e opetussuunnitelmat, opiskelijoiden henkil6kohtaiset opinto-ohjelmat.

D) Opiskelijahallintojarjestelméan kayttajarekisteri sisaltaa seuraavat tiedot:

) henkilon yksildiva tunnus, sukunimi, etunimet, kutsumanimi,

° syntymaaika (huom. ei henkil6tunnusta), sukupuoli,

° henkilotyyppi (opettajat, muu henkiléstd), toiminimike, puhelinnumero, sdhkoépostiosoite,
) kotitoimipiste, maa, kieli, kansalaisuus, kansallisuus, ldsndolo (ldsna, poissa, eronnut).

E) Opiskelijahallintojarjestelmasta tuotettavat em. tietoja sisaltavat raportit ja tulosteet ovat seuraa-
vat:

° yleishallinnon raportit (osoitetarrat, opiskelijaliittyman web-tunnukset)
° opetussuunnittelun raportit (opetussuunnitelmat)
. opintojaksosuunnittelun raportit (toteutuksen osallistujat, opettajien tyotunnit)
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° opiskelijahallinnon raportit (opiskelijan opinto-ohjelma, opiskelijalista, ryhmén opiskelijat,
opiskelijan edistyminen, opiskelutodistus, opiskelijamaéarat, opis-kelijat kunnittain)

° arvioinnin raportit (toteutuspaivakirja, toteutuksen arvioinnit, tenttipaivakirja, ryhman
suoritukset, opintosuoritusote, tutkintotodistus, tutkintotodistuksen liite, ryhman arvioin-
nit)

° kurssitoiminnan raportit (kurssitodistus, kurssitoteutuksen osallistujat)

° tilastoinnin raportit (opiskelijapohjaiset tilastot Tilastokeskukselle, Kelalle ja CIMOlle, yh-

teenveto raportit Opetushallitukselle ja opetusministeriolle)
F) Arkisto

Tiedot valmistuneista, eronneista ja opiskeluoikeuden menettineista opiskelijoista, vanhentuneista /
ei kaytossa olevista saapumisryhmista, opintojaksototeutuksista,

opintojaksoista, opintokokonaisuuksista, opetussuunnitelmista sekd eronneista poistuneista opetta-
jista / muista toimihenkiloista siirretddn arkistoon.

G) Tietosisaltojen kayttooikeus maaritelldan kayttajaryhmakohtaisesti.

8. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste
Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste on yleista etua koskevan tehtdvan hoitaminen, julkisen val-
lan kaytto, lakisdateisen tehtdvan hoitaminen (ammattikorkeakoululaki ja asetus), seka rekisterdidyn
antama suostumus (kts. tdman selosteen kohta 12 D).

9. Henkil6tietojen antamisen peruste
HenkilGtietoja tarvitaan rekisterinpitdjan kohdassa 8 mainittujen tehtavien hoitamiseen. Sdannénmu-
kaisia tietoldhteitd ovat kuvataan seuraavasti.

Opiskelijahallintojarjestelman opiskelijarekisteria paivitetdan korkeakoulujen yhteishakujarjestelman
Opintopolku-rekisterista, yhteishaun ulkopuolelta tulevien opiskelijoiden hakemuksista ja eroamisil-
moituksista saatavista tiedoista. Lukuvuosittainen opiskelijan lasnd-/poissaolotieto 1) paivittyy jarjes-
telméaan opiskelijan web-liittyman kautta tekeman ilmoittautumistiedon perusteella 2) opintosihteeri
paivittaa tiedon jarjestelmaan asiaa koskevan paatdksen mukaisesti.

Opintosuoritusrekisterid paivitetaan opiskelijoiden opintosuoritusten kertyman perusteella reaaliai-
kaisesti. Vaestorekisterikeskukselta tilataan maariteltyjen opiskeli-joiden yhteystietojen paivitykset.
N4&itd ovat esim. osoitetietojen paivittdminen tietylla vuosivalilld valmistuneille opiskelijoille YAMK-
tiedotteen ldhettamista varten.

Opetussuunnitelmarekisteria paivitetaan koulutusten opetussuunnitelmiin tulevien muutosten pe-
rusteella reaaliaikaisesti. Uusien, aloittavien opiskelijaryhmien OPSit siirretdan jarjestelmaan SleOPS-
jarjestelmasta lukukausittain.

Opiskelijakohtaisen HOPS:n tiedot seka ilmoittautumiset opintojen toteutuksille siirretdaan jarjestel-
maan SoleOps-jarjestelmassa olevasta eHOPS:sta sen jalkeen, kun opinto-ohjaaja / opettajatutor on
hyvaksynyt eHOPS:n.
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10.

11.

12,

Rekisterinpitdjan oikeutetut edut
Oman henkilékunnan osalta palvelussuhteen tehtavien hoitaminen.

Kasittelyn turvallisuus
Manuaalinen aineisto on tilapaista ja vain opiskelijapalvelujen henkilokunnan kaytettavissa. Opiskeli-
jan tarvitsemat todistukset yms. annetaan vain opiskelijalle itselleen.

Karelia-ammattikorkeakoulun opintosihteerit tuottavat opiskelijahallintojarjestelmasta opiskelijoille
annettavat tutkintotodistukset ja tutkintotodistusten liitteet, joiden kopiot arkistoidaan pysyvais-
luonteisesti Karelian paatearkistossa. Lisdksi tuotetaan opiskelutodistuksia, opintosuoritusotteita,
opintojen edistymisen seurannan raportteja. Valiaikaisesti sdilytettava aineisto sailytetaan lukitussa
tilassa. HenkilGtietoja sisdltavat asiakirjat havitetaan silppuamalla tai 'tietosuojajatteend’.

Atk:lla kasiteltavat tiedot:
Opiskelijahallintojarjestelma on tarkoitettu Karelia-ammattikorkeakoulun sisdiseen kayttoon, johon
kayttajille maaritellaan kdyttéoikeudet toimipiste-, kdyttajaryhma- ja ikkunakohtaisesti.

Opiskelijahallintojarjestelmaa kaytetaan verkkoympadristossa. Palvelinlaitteet ovat keskitetty yhteen
lukittuun tilaan, johon on paasy vain atk-henkildstolla. Tydasemat, joilta jarjestelmaa kaytetaan, si-
jaitsevat lukittavissa tyohuoneissa.

Voidakseen kirjautua opiskelijahallintojarjestelmaan, kayttdjan on ensin kirjauduttava lahiverkkoon
tai VPN-yhteydella virtuaalitydasemalle henkilékohtaisella tunnuksella ja salasanalla.

Opiskelijahallintojarjestelmaan kirjauduttaessa kysytaan kayttajan opiskelijahallintojarjestelman
kayttajatunnus ja salasanaa. Opiskelijahallintojarjestelman kayttdoikeus poistetaan (tunnus arkistoi-
daan) henkildn siirtyessa pois niistd tehtavistd, joita varten hanelle on myonnetty kdyttéoikeus.

Luottamuksellisten viestien valitykseen kaytetadn suojattua sdhkopostia.
Henkil6tietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

A Yleist4, tietovaranto

Korkeakoulun opiskelijatietoja sisaltavan rekisterin tiedot ovat viranomaisen toiminnan julkisuudesta
annetun lain (621/1999) tarkoittamia julkisia asiakirjoja, joita annetaan nahtavaksi pyydettdessa. Jul-
kisia asiakirjoja luovutetaan pyydettaessa nahtavaksi lain (621/1999) 4 luvun 13 §:n ja HenkilGtieto-
lain (523/1999) 4 luvun 16 §:n edellytysten mukaisesti.

Korkeakoulujen opiskeluoikeus-, ilmoittautumis-, tutkinto- ja opintosuoritustietojen keskitettya saily-
tysta ja kdyttoa varten on valtakunnallinen tietovaranto, johon kootaan korkeakoulujen opiskelijatie-
toja sisaltavien rekisterien tietosisaltoa, ja jonka kautta tama sisalto tarjotaan tietoturvallisesti tekni-
sella kayttoyhteydella opiskelijavalintarekisterin ja korkeakoulujen yhteisten opiskelijavalintapalvelui-
den kayttoon Opiskelijavalintarekisteristd, korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta ja yli-
oppilastutkintorekiserista annetun lain (1058/1998 ) 1 luvun 1 a §:n mukaisesti.



A AMMATTIKORKEAKOULU

TIETOSUOJAILMOITUS/-SELOSTE Laatimispdivamaara: 14.2.2018, muokattu 27.6.2019
EU-tietosuoja-asetus 679/2016, tietosuojalaki (1050/2018)

Korkeakoulu luovuttaa opiskelijatietoja teknista kayttoyhteytta kayttden korkeakoulujen valtakunnal-
lisen tietovarannon kautta opiskelijavalintarekisterin kdyttoon (1058/1998) 1 luvun 6 d §:n mukai-
sesti.

Opetus- ja kulttuuriministerio tuottaa korkeakoulun opiskelijatiedoista koulutuksen ja tutkimuksen
arvioinnin, kehittdamisen, tilastoinnin sekd muun seurannan ja ohjauksen edellyttamia tietoaineistoja
korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon kautta (1058/1998) 1 luvun 6 d §.

B Eri paatoksella aloitettava lakisaateinen tietojen luovutus
Korkeakoulu voi kayttaa tietovarantoa myds muussa toiminnassaan ja luovuttaessaan tietoa viran-
omaisille ja muille korkeakouluille (1058/1998) 1 luvun 1 a §.

Korkeakoulu luovuttaa opiskelijatietoa Tilastokeskukselle Tilastolain (280/2004) 5 luvun 15 §:n mu-
kaisesti teknisena tallenteena suoraan ja korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon kautta.
Muita luovutustilanteita:

. Tilastokeskukselle (TilastoL 62/94)

° Kansanelakelaitokselle (Opintotukil 65/94 7:41)

° Tyovoimaviranomaiselle (Tyottdmyysturval 1290/2002), 833/96 29§; L tydmarkkinatuesta
1542/93, muutos 681/97

° Kansanelakelaitokselle tai tyottdmyyskassalle (Valtioneuvoston asetus 712/1997 pitk&ai-
kaistyottomien omaehtoisen opiskelun tukemisesta)
° Kansainvilisen liikkuvuuden ja yhteistyon keskukselle (CIMO)

C Korkeakoulun paatoksella tapahtuva tietojen luovuttaminen

Korkeakoulu luovuttaa opiskelijatietoja teknista kdyttoyhteytta kdyttaen korkeakoulujen valtakunnal-
lisen tietovarannon kautta Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto Valviran kdytt66n Tervey-
denhuollon ammattihenkil6istd annetun lain (559/1994) ja asetuksen (564/1994) mukaisesti.

Korkeakoulu luovuttaa opiskelijatietoja teknista kdyttoyhteytta kdyttaen korkeakoulujen valtakunnal-
lisen tietovarannon kautta Ylioppilaiden terveydenhoitosaatiolle (YTHS) kayttoon sen lakisdateisen
tehtdvansa hoitamiseen. Tietovarannosta toimitetaan Ylioppilaiden terveydenhoitosaatiolle siirtotie-
dostoina tietoja perustutkintoa korkeakouluissa suorittavista 1) uusista opiskelijoista ja 2) opiskelijan
lukukausi-ilmoittautumisista, joita YTHS vertaa sen omassa rekisterissa olevien tietojen kanssa. Li-
saksi YTHS tarvitsee mahdollisuuden tehda suoria lasndolokyselyitd suoraan VIRTA-opintotietopalve-
lun lukurajapinnasta jo toimitettujen ja omissa rekistereissa olevien henkilétunnusten pohjalta. Las-
naolotieto vaaditaan todentamaan, etta opiskelija on maksanut YTHS-maksun ja siten oikeutettu
kdyttdmaan ko. terveyspalveluja. Lisdksi YTHS huomioi erikseen tietovarantoon tuodun merkinnan
YTHS-maksun suorittamisesta, vaikka henkil6lla ei olisi Iasndolomerkintaa (vaihto-opiskelijat ym.) (Ka-
relian toimenhaltijapaatos nro 67/13.00/2015).

Korkeakoulu luovuttaa opiskelijarekisteriinsa kuuluvia tietoja opiskelijan lukukausi-ilmoittautumisista
tietovarannon kautta Opiskelijaksi-ilmoittautuminen ja lukukausi-ilmoittautuminen (OILI) —palvelun
kaytettavaksi. (Karelian toimenhaltijapaatos nro 75/13.1.2013)
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Korkeakoulu luovuttaa rekisterista valtakunnallisen tietovarannon kautta tietoja seurantakyselyille
seuranta-, tilastointi- ja tutkimuskayttéon (Karelian Dynastyn nro 70/13.01/2016).

Korkeakoulu luovuttaa rekisterista valtakunnallisen tietovarannon kautta tietoja University Admissi-
ons Finland -konsortiolle (UAF) niin, ettd opintotiedot ovat hyodynnettavissa konsortiokorkeakoulu-
jen hakemusten kisittelyprosesseissa. (Karelian toimenhaltijapaatds nro 69/13.01/2016)

Tama lupa vanhenee 30.6.2018 kun UAF-konsortio lakkautetaan. Tilalle tulee lupa tiedonluovutuk-
seen korkeakoulujen tietovarannosta Helsingin yliopistolle, opintotiedot ovat hyédynnettavissa hake-
musten kasittelyprosesseissa. (Karelian toimenhaltijapaatos 69/13.01/2016 25.6.2018 § 99)

Korkeakoulu luovuttaa korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon VIRTA-opintotietopalveluun
tallennettuja tietoja Suomen Akatemialle ja antaa luvan yhdistaa Akatemian tietojarjestelman VIRTA-
julkaisutietopalveluun niin, etta korkeakoulun julkaisutiedot ovat hyddynnettavissa tutkimusrahoi-
tuksen haku- ja raportointiprosesseissa ja julkaisulle voidaan liittda tutkimushankkeen tunniste. (Ka-
relian toimenhaltijan pdatos nro 25/22.2.2017)

Korkeakoulu luovuttaa korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon VIRTA-opintotietopalveluun
tallennetuista tiedoista muodostetun aineiston Tilastokeskuksen FIONA-tutkimusaineistojen etdakayt-
tojarjestelmaan. (Karelian toimenhaltijan pa&tds nro 53/22.3.2017).

Opetussuunnitelmarekisteri on toimipistekohtaisesti avoin kaikille Karelia-ammatti-korkeakoulun
koulutusten opettajille. Henkil6storekisteristd luovutetaan tietoja Karelia-ammattikorkeakoulun joh-
don ja hallinnon kdyttéon vain yksildidyn tietopyynnon perusteella. Toiminnan suunnittelua, toteu-
tusta, seurantaa ja arviointia varten jarjestelmastd keratdan toimintaa kuvaavia tilastotietoja, jotka
mahdollisesti sisaltavat henkilotietoja (esim. Virta-tietosisalto, 55 op seuranta, https://intranet.kare-
lia.fi/toiminnan_tulokset/raportointi/Sivut/default.aspx).

Valmistuneiden tiedot siirretdan Karelia-ammattikorkeakoulun alumnitoimintarekisteriin. SoleOPS-
jarjestelmaan siirrettavat tiedot kuvataan SoleOPS-rekisteriselosteessa (www.karelia.fi/rekisteri-
selosteet).

Korkeakoulu luovuttaa Sosiaali- ja terveysalan opiskelijatietoja Pohjois-Karjalan Tietotekniikkakeskuk-
sen yllapitamaan Mediatri-kayttdjatunnushallinnointijarjestelmaan opiskelijoiden opintoihin liitty-
vassa harjoittelussa vaadittavien kayttdjatunnusten luomista ja hallinnointia varten. Opiskelijan suos-
tumus vaaditaan.

D Rekisteroidyn luvalla tapahtuva nimi- ja osoitetietojen luovutus

Opiskelija voi antaa suostumuksen nimi- ja yhteystietojensa (osoite, sdhkdpostiosoite, puhelinnu-
mero) luovuttamiseen tdssa kohdassa mainittuihin tarkoituksiin uuden opiskelijan ilmoittautumislo-
makkeella. Yhteishaun kautta tuleville opiskelijoille tieto siirtyy yhteishakutiedoista Opintopolusta tai
opintosihteeri paivittaa tiedon jarjestelmaan opiskelijan palauttaman opiskelupaikan vastaanottoil-
moituksen mukaisesti. Opiskelija voi my0s kieltda tietojensa luovutuksen ammattikorkeakoulun ul-
kopuolelle. Suostumusta opiskelija voi muuttaa myohemmin ilmoittamalla siita opiskelijapalveluihin.

Opiskelijarekisteriin merkitaan mahdollinen virallinen luovutuskielto opiskelijan tiedoista.
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13.

14.

15.

Opiskelija voi antaa suostumuksen nimi- ja yhteystietojensa luovuttamiseen:

) markkinointiin,
) koulutustiedotukseen,
° internettiin.

Luvan opiskelijan nimi- ja yhteystietojen luovuttamisesta antaa rehtori kirjallisesta anomuksesta tut-

kimuksiin ja kyselyihin. Tiedot luovutetaan tutkimuksesta/kyselysta vastaavalle henkildlle, joka vastaa
tietosuojan tayttymisesta kyselyja tehtdessa. Tietojen luovutuksen edellytyksena on tutkimussuunni-
telma.

Karelia-ammattikorkeakoulu noudattaa hyvaa rekisterdintitapaa ja edellyttaa, etta tietojen luovu-
tusta hakevalla on asiallinen yhteys kohderyhmaan, jonka tietoja pyydetaan. Tiedot markkinointiin,
koulutustiedotukseen ja internettiin luovutetaan vain opiskelijoista, jotka ovat antaneet suostumuk-
sen tietojensa luovuttamisesta ko. tarkoitukseen. Henkilérekisterilain mukaan tietoja saa kayttaa vain
siihen tarkoitukseen, jota varten ne on luovutettu. Nimi- ja yhteystietojen kayttdjan tulee ilmoittaa
tietojen luovutusluvan paatoksenantaja ja paatéosnumero.

E Rekisterdidyn omasta aloitteesta tapahtuva luovutus

TUUDO (www.tuudoapp.fi) palvelun avulla rekisteroidyt voivat mm. tarkastella omia opintosuorituk-
siaan jne. Kaytto perustuu vapaaehtoisuuteen ja rekisteroity paattaa itse kayttdakoé han TUUDOa.
(Karelian toimenhaltijapd&tos 60/07.01.01/2016)

Karelia-ammattikorkeakoulu myéntda Pivo Wallet Oy:n Pivo-sovellukselle luvan opiskelijan suostu-
muksella hakea tdman tietoja korkeakoulujen valtakunnallisesta tietovarannosta Pivo-sovelluksessa
tarkasteltavaksi. (Karelian toimenhaltijapdatos 3.4.2019 § 29 asianumero 1010/13.00/2017)

Henkil6tietojen siirto Euroopan Unionin (EU/ETA) alueen ulkopuolelle

Paasaantoisesti Rekisteristd ei luovuteta tietoja EU:n eikd ETA:n ulkopuolelle. Opintosuoritusotteet
lahetetdan vaihdossa oleville opiskelijoille ja heidan kotikorkeakoulunsa yhteyshenkildlle, kun heidan
vaihtonsa paattyy. Vaihto-opiskelijoita voi tulla EU/ETA —maiden ulkopuolelta. Tutkinto-opiskelijoita
on myo6s EU/ETA —maiden ulkopuolelta.

Henkil6tietojen sailytysaika
Tietojen arkistoinnista ja poistamisesta jarjestelmasta noudatetaan Karelia ammattikorkeakoulun
arkistointia koskevia ohjeita.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet maarittyvat kasittelyperusteen mukaan. Rekisteroidylla on oikeus pyytaa re-
kisterinpitdjalta paasya hanta itseddn koskeviin henkil6tietoihin ja oikeus pyytaa kyseisten tietojen
oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oikeus siirtaa
tiedot jarjestelmasta toiseen. Rekisteroidylla on oikeus milloin tahansa perua antamansa suostumuk-
sensa henkil6tietojensa kasittelyyn. Lisaksi rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomai-
selle. Yhteyshenkilo rekisteroidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavastaava, jonka yhteys-
tiedot ovat tdman selosteen kohdassa 5.
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Opiskelijalla on mahdollisuus ndhda ja tarkastaa hanesta rekisteroidyt tiedot WinhaPro-opiskelijasi-
vuilta www-liittyma WinhaWillen kautta. Opiskelijaliittyman henkilétiedot-sivulta opiskelija voi tar-
kistaa henkilo- ja yhteystietonsa, seka ilmoittautumis- ja opiskelutietonsa oikeellisuuden ja ajantasai-
suuden. Liittyman kautta opiskelija voi tarkastella henkil6kohtaisen opetussuunnitelmansa sisaltamia
opintojaksoja, suorittamiaan opintojaksoja, suorittamaansa opintopistemaaraa, saamiaan arvosanoja
seka ilmoittautumistietojaan uusintatentteihin. Opiskelija kirjautuu opiskelijaliittymaan henkilokoh-
taisella kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Opiskelija voi muuttaa yhteystietojaan (oma sdhkdposti, asuin- ja postiosoite, soit-to- ja tekstiviesti-
puhelinnumero ja asuinkunta) opiskelijaliittymé&n kautta. Sukunimen tai kotikunnan muutokset teh-
daan opiskelijapalveluissa opiskelijan kirjallisen ilmoituksen perusteella. Opiskelijan henkilotietojen
virheettomyys tarkistetaan tarvittaessa vaestotietojarjestelmasta. Tiedon korjaamisesta huolehtii
opintosihteeri.

Kayttajarekisteriin kirjattujen tiedot korjataan henkilon ilmoituksen mukaan ajantasaisiksi. Tiedon
korjaamisesta huolehtii jarjestelman paakayttaja.

Paakayttaja, opettajat ja opintosihteerit huolehtivat tehtdvan puolesta itse huomaamansa virheen
korjaamisesta valittomasti.

16. Automaattinen paatoksenteko ja profilointi
Ei ole kdytossa.



